
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 61الدرس 

 لي نصفين أو أكثرتقسيم صفحة مستند الوورد إ

 شرح وإعداد كريم الجنابي



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  WORDسلسلة دروس الـ

 تقسيم صفحة مستند الوورد الى نصفين او اكثر

 
 نلتقيكم في درس جديد من سلسلة دروس الوورد

 نشرح في هذا الدرس كيفية تقسيم صفحة مستند الوورد الى نصفين او اكثر

 لتكرار كتابة نموذج ما في نفس الصفحة

 2010الموضوع على اصدار 

 
 نبدأ على بركة الله

 
 ملاحظة : الافضل ان يكون اتجاه الورقة افقيا او كما تراه مناسبا للنموذج

 لدينا هنا نموذج تهنئة بمناسبة شهر رمضان المبارك وبدلا من استخدام الورقة كاملة ساقسم الصفحة الى نصفين

 ثم اضيف النموذج بكلا النصفين لاستغلال المساحة الباقية من الصفحة ويكون الحجم مناسبا لها عند الطباعة

 
 اذهب الى تبويب تخطيط الصفحة ثم اعمدة واضغط على السهم الصغير تحت كلمة اعمدة

 ثم مزيدا من الاعمدة للاستفادة من الخيارات المتاحة الاخرى



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 هنا اختار التقسيم المناسب حسب النموذج الموجود او كما ترغب سواء قسمين او ثلاثة اقسام او قسمين احدهما اكبر مساحة من الاخر

 موضح بالصورة ثم نعلم على خط بيني وتستطيع اختيار التباعد المناسب بين القسمين من العرض والتباعد كما

 لوضع خط بين النصفين وحسب رغبتك ثم موافق

 
 اصبح النموذج في الجزء الايمن من الصفحة نضغط بالماوس الى الاسفل الى ان ينتقل الى النصف الثاني
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ويظهر الخط البيني الفاصل بين الجزئين

 
 ثم نقوم بنسخ النموذج ولصقه في الجزء الاخر من الصفحة ليصبح بهذا الشكل

 
 وايضا نستطيع من وضع صورة او اي شكل وحسب الرغبة وتطوى من المنتصف

 ويكون كارت دعوة او تهنئة او مطوية وحسب الحجم الذي ترغب فيه
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 في تجميعة كاملة

 الموضوع في منتديات زيزووم

  ى نصفين او اكثرتقسيم صفحة مستند الوورد ال  WORDسلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/378390/

